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A gazdalkodassal — igy kiilondsen a kotelezettségvallalds, a pénziigyi ellenjegyzés, a
teljesitésigazolds, az érvényesités, utalvanyozas gyakorlasanak modjaval, eljarasi és
dokumentécids részletszabalyaival, valamint az ezeket végzd személyek kijelolésének
rendjével — és az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsé eldirasokat az
allamhaztartasrél szolé 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht), valamint az
allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) alapjan a kovetkezdk szerint hatarozzuk meg.

II.
A GAZDALKODASI SZABALYAT HATALYA

Az allamhéztartasrol szold 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.) 10.§ alapjan a
gazdasagi szervezetnek az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szold 368/2011.
(XIL. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr) 9. § (1) bekezdésében meghatarozott
feladatait

— Fejér Gyorgy Varosi Konyvtar
vonatkozédsdban a Gazdasagi Ellato Szervezet Keszthely latja el.

Ebbdl eredden ezen gazdalkodasi szabalyzat hatalya

— Fejér Gyorgy Varosi Konyvtar

terjed ki.

II1.
A GAZDALKODASI SZABALYZAT RESZLETES ELOIRASAI

1. A gazdalkodassal osszefiiggé feladatok
1.1. Gazdalkodasi jogkorok szabalyozasa

A szabalyozas alapvetd rendezé elve az Aht. 36-38 §-a, valamint az Avr. 52-60. §-aban
rogzitett szabalyozds. A hivatkozott jogszabdlyok a gazdalkodéassal Osszefliggd
feladatokkal és hataskorokkel a koltségvetési szerv vezetdjét (kotelezettségvallalas,
utalvanyozas) ruhazza fel. Ezen hataskorok - meghatarozott keretek kozott - a
koltségvetési szerv vezetd altal felhatalmazott személyre atruhdzhatok.

Az atruhazasnak irasban Kell megtorténnie, ¢és konkrétan meg kell jeldlni a
hataskorokkel felruhazott személyeket. A hataskorok atadasaval ugyanis a felel0sség is
atruhazasra keriil.



1.1.1. Kotelezettségvallalo

A Fejér Gyorgy Vérosi Konyvtar kiadasi elSiranyzatai terhére — az Avr. 52. § (6)
bekezdése alapjan — az igazgaté vagy az altala irasban felhatalmazott személy
vallalhat kotelezettséget.

Az Avr. 52. § (1) bekezdése alapjan a szabalyzat hatalya ala tartozo koltségvetési szerv
nevében a kotelezettséget vallalo szerv vezetéje vagy az altala irasban felhatalmazott,
a kotelezettséget vallalo szerv alkalmazasaban all6 személy vallalhat kotelezettséget.

A kotelezettségvallald személyére vonatkozo felhatalmazast a jelen szabalyzat 1.
melléklete szerint kell elkésziteni.

1.1.2. Pénziigyi ellenjegyzo

Az Avr. 55. § (2) bekezdés c) pontja alapjan a kotelezettségvallalas pénziigyi
ellenjegyzésére a szervezet munkamegosztasi megallapodasa alapjan a pénziigyi-
gazdasagi feladatait a

— Gazdasagi Ellato Szervezet Keszthely gazdasagi vezetdje irasban jogosult.

Az Avr. 55. § (3) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére
feljogositott személynek a felsGoktatdsban szerzett gazdasagi szakképzettséggel, vagy
legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel
kell rendelkeznie.

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére jogosult személyre vonatkozo kijel6lést
a jelen szabalyzat 2. melléklete szerint kell elkésziteni.

1.1.3. Ervényesité

Az Avr. 58. § (4) bekezdése alapjan az érvényesitéssel kapcsolatos feladatokat

—  Gazdasagi Ellato Szervezet Keszthelynél az arra kijeldlt személy latja el.

Az érvényesitésre jogosult személyeket —az Avr. 55. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan
— a jelen szabalyzat 3. melléklete szerint irasban kell kijeldlni.

Az Avr. 58. § (4) bekezdése alapjan az érvényesitési feladatokat ellatdo személynek a
felsdoktatasban szerzett gazdasagi szakképzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai
végzettséggel €s emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

1.1.4. Teljesitésigazoldasra jogosult személyek

A teljesitésigazolassal kapcsolatos feladat és hataskorok gyakorlasara az alabbi
személyek jogosultak:

Fejér Gyorgy Vérosi Konyvtar

Tevékenység, amelyre a teljesitésigazolassal Teljesitésigazolasra jogosult személy
kapcsolatos hataskor kiterjed neve beosztasa
altalanos mukodési feladatok Mirkus Rita konyvtaros
altalanos miikodési feladatok Kalméarné Amberg Xénia | olvasdszolgalati
csoportvezetd




Az Avr. 57. § (4) bekezdése alapjan a teljesités igazolasara a kotelezettségvallalé vagy az
altala - az adott kotelezettségvallalashoz vagy a kotelezettségvallalasok eldre
meghatdrozott csoportjaihoz kapcsoldddan - irasban kijeldlt személy jogosult.

A teljesités igazolasara jogosult személyeket — az Avr. 57. § (4) bekezdésében foglaltak
alapjan — a jelen szabalyzat 4. melléklete szerint kell irasban kijeldlni.

1.1.5. Utalvanyozo

Az Avr. 59. (1) bekezdése, valamint az Avr. 52. § alapjan a szabalyzata hatalya ala tartozo
— Fejér Gyorgy Varosi Konyvtarban az igazgato

latja el az utalvinyozassal kapcsolatos feladatokat.

(Az Avr. 59. § (1) bekezdés alapjan az utalvanyozdsra jogosult személyekre, azok
kijelolésére az Avr. 52. §-ban foglalt szabalyokat kell alkalmazni.)

Az utalvanyozasra vonatkozo felhatalmazast a jelen szabalyzat 5. melléklete szerint kell
elkésziteni.

1.1.6. Osszeférhetetlenségi szabdlyok

a.) Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozdsi, ¢és
teljesités igazolasara iranyuld feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a
tevékenységét a Polgari Torvénykonyvrél szold 2013. évi V. torvény 8:1. § (1) bek. 1.
pontja szerinti kézeli hozzatartozoja vagy maga javara latna el.

b.) Az Avr. 60. § (1) bekezdésében foglaltak szerint

— a kotelezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi
esemény tekintetében azonos személy nem lehet,

— az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, az utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolo
személlyel.

1.1.7. Nyilvantartas az aldiras mintdarol

Az Avr. 60. § (3) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre,
teljesités igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekral és alairas-
mintajukrdl - naprakész nyilvantartast kell vezetni.

A nyilvantartds vezetéséért az igazgato felelOs.
A nyilvantartas tartalmat a szabalyzat 6. sz. melléklete tartalmazza

1.2. Az operativ gazdalkodasi jogkort gyakorlok (kotelezettségvallalo, pénziigyi
ellenjegyzo, utalvanyozo, érvényesito, teljesités igazolo) feladatai

1.2.1. Kotelezettségvallalas
Az Aht. 1. § 15. pontjaban leirtak alapjan kotelezettségvallalasnak mindsiil a kiadasi

eléiranyzatok terhére fizetési kotelezettség vallalasarol szolo, szabalyszeriien megtett
jognyilatkozat.



fgy kiilsnosen:
— afoglalkoztatasra irdnyul6 jogviszony létesitésére,
— szerz6dés megkotésére,
— koltségvetési tdmogatas biztositasara iranyulo,

szabalyszerlien megtett jognyilatkozat.

Az Aht. 36. § (1) bekezdése alapjan a 32. §-ban és az (5) bekezdésben meghatarozott
kivételekkel a koltségvetési év kiadasi eldiranyzatai és - ha jogszabaly azt lehetové teszi
- a 49. § szerinti lebonyolitd szerv szamara a Kormany rendeletében meghatarozottak
szerint rendelkezésre bocsatott Osszeg terhére kotelezettségvallalasra az azokat terheld
korabbi kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel csokkentett 6sszegii
eredeti vagy modositott kiadasi eldiranyzatok (a tovabbiakban: szabad eldiranyzat)
mértékéig keriilhet sor.

Mas fizetési kotelezettségnek mindsiil a jogszabalyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet
nélkiil végrehajthatd birdsagi, hatdosagi dontésen, vagy mas, a fizetési kotelezettség
Osszegét vagy az Osszeg megallapitasanak modjat, tovabba a felek valamennyi jogat és
kotelezettségét megallapito kotelezd eldirason alapulo fizetési kotelezettség.

Az Avr. 45. § (1) bekezdés elbirasai alapjan a kozbeszerzésekrol sz616 2015. évi CXLIIL
torvény (a tovabbiakban: Kbt.) szerint a kdzbeszerzési eljarast meginditd hirdetmény,
részvételi, ajanlattételi felhivas - a Kbt. 53. § (5) és (6) bekezdése alapjan meginditott
kozbeszerzési eljaras, valamint a Kbt. 104. §-a alapjan meginditott olyan kdzbeszerzési
eljards, amelyben a keret-megallapodds Onmagaban fizetési kotelezettséget nem
keletkeztet kivételével -, a palydzati kiirds, tovabba minden olyan nyilatkozat, harmadik
személlyel szemben vallalt kotelezettség, amely feltételesen, valamely személy
nyilatkozatatol fliggd fizetési kotelezettséget tanusit, a (3) bekezdésben foglalt
kivételekkel kotelezettségvallalasnak tekintendo.

Az Avr. 45. § (4) bekezdésében foglaltak alapjan a kotelezettségvallalasra vonatkozo
rendelkezéseket a kitelezettségvallalasok olyan tartalmi modositasara is alkalmazni kell,
amely a kordbban megallapitott fizetési kotelezettségek dsszegét noveli, vagy az Avr. 46.
szerint érintett évek kozotti megoszlasat modositja.

A kiadasi el8iranyzatok terhére kotelezettségvallalasra az Avr. 46. § (2) bekezdése szerint
keriilhet sor. A hivatkozott jogszabalyi eldiras szerint: a koltségvetési szerv eldiranyzatai
terhére hatdrozatlan idejli vagy a koltségvetési évet kovetd év junius 30-at kovetd
id6pontra is fizetési kotelezettséget tartalmazo hatarozott ideji fizetési kotelezettség (a
tovabbiakban: tobb év eldiranyzatait terheld kotelezettségvallalas) esetén

— adecember 31-¢ig esedékes fizetési kotelezettségek mértékéig a koltségvetési év,
—a december 31-ét kdvetden esedékes fizetési kotelezettségek az esedékesség szerinti

¢v kiadasi eldiranyzatai terhére vallalhatd kotelezettség.

Az Aht. 37. § (1) bekezdése alapjan kotelezettséget vallalni a Korméany rendeletében
foglalt kivételekkel, csak pénziigyi ellenjegyzés utian, a pénziigyi teljesités
esedékességét megelozoen irasban lehet.



Az Avr. 53. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan mnem sziikséges irasbeli
kotelezettségvallalas az olyan kifizetések teljesitéséhez, amely

— értéke a kétszazezer forintot nem éri el,

— a fizetési szamlakrol a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatds, a kiilfoldi
pénzértékben vallalt kotelezettség arfolyamvesztesége, vagy

— az Aht. 36. § (1) bekezdése szerint mas fizetési kotelezettségnek mindsiil.

Az 53. §. (1) bekezdés szerinti kifizetésre is alkalmazni kell a kotelezettségvallalasok
teljesitésére (érvényesités, utalvanyozas) €és nyilvantartasara vonatkozé szabdlyait.

Az Avr. 56. § (1) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalast kovetden gondoskodni kell
annak az allamhéztartasi szamvitelrél szolo 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet szerinti
nyilvantartasba vételérél, ezaltal a kotelezettségvallalas értékébdl — az Avr. 46. §-aban
foglaltakkal 6sszhangban — a koltségvetési év és az azt kdvetd évek szabad eldiranyzatait
terheld rész lekotésérol.

Az Avr. 56. § (5) bekezdésében foglalt eldiras alapjan az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti
mas fizetési kotelezettségek esetén a teljesitett kifizetésekkel egyidejiileg kell annak
adatait €s a kifizetés 0sszegét a kotelezettségvallalas nyilvantartasba felvezetni.

Az Avr. 56. § (6) bekezdésében foglaltak alapjan a kotelezettségvallalas modosulasa,
meghiusulasa, megsziinése esetén haladéktalanul gondoskodni kell a nyilvantartasban
szereplé adatok modositasarol.

A kotelezettségvallalasi nyilvantartas vezetését a Gazdasagi Ellatd Szervezet Keszthely
gazdasagi vezetdje feliigyeli, és rendszeresen ellendrzi. A CT-ECOSTAT Koltségvetési
Integralt Gazdalkodasi Rendszerben rogziteni kell a kotelezettségvallalasokat, valamint a
200.000 Ft-ot el nem érd kifizetés esetén a kifizetés alapjaul szolgalé dokumentumokat
kell kotelezettségvallalasként rogziteni.

Az Avr. 56. § (2) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalas értékének meghatarozasahoz
szamba kell venni az abbdl szarmaz6 valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az
esetben is, ha valamely fizetési kotelezettség bekdvetkezése bizonytalan, vagy kiilon
jovobeli nyilatkozattol fligg.

Ha a fizetési Kkotelezettség jovobeni mértéke nem hatarozhato meg pontosan, a
koriilmények és az eldz6 évek tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az adott piaci,
gazdasagi, tarsadalmi koriilmények kozott — az ésszerli gazdalkodas mellett — realis
legmagasabb 0sszegii kotelezettséget kell feltételezni.

Hatarozatlan idére vallalt kotelezettségek értékét a koltségvetési évben és az azt
kovetd harom éven keresztiil szarmazd fizetési kotelezettségek Osszegeként kell
meghatarozni.

Az Aht. 36. § (5a) bekezdés alapjan az allamhaztartas onkormanyzati alrendszerében
tobb év vagy a Kkoltségvetési éven tali év Kkiadasi eléiranyzata terhére
kotelezettségvallalasra az irdnyitd szerv altal megallapitott, ennek hidnyaban a
koltségvetési év kiadasi eldiranyzataival megegyezd Osszegli kiadasi eldiranyzatok
szabad eldiranyzatanak mértékéig keriilhet sor, amelynek fedezetét a kotelezettséget
vallalonak a tervezéskor biztositani kell.



A kotelezettségvallalast nyilvantartd személy — a nyilvantartds adatai alapjan —
haladéktalanul koteles jelezni a kotelezettségvallalasra jogosult személy felé, ha
valamelyik eldiranyzat a kotelezettségvallalasok kovetkeztében teljes egészében
lekotésre kertilt.

1.2.2. Pénziigyi ellenjegyzés

A pénziigyi ellenjegyzés a kotelezettségvallalashoz kapcsolodik.

Az Aht. 37. § (1) bekezdése alapjan a pénziigyi ellenjegyzének a kormany
rendeletében meghatarozott kivételekkel meg kell gy6zodnie arrol, hogy

— aszabad eldiranyzat rendelkezésre all,

— atervezett kifizetés iddpontjaban a pénziigyi fedezet biztositott, és

— akdtelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodésra vonatkozé szabalyokat.
Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében, illetve

a fentiekben eldirtaknak, a pénziigyi ellenjegyzonek errdl irasban tajékoztatni kell a
kotelezettségvallalot, a kotelezettséget vallalo szerv vezetdjét és gazdasagi vezetdjét.

Ha a kotelezettséget vallalo szerv vezetdje a tajékoztatds ellenére irasban utasitast ad a
pénziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyz0 koteles az utasitdsnak eleget tenni és az
Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak szerint eljarni.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi
ellenjegyzés datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas
megjelolésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

1.2.3. Teljesitésigazolds

A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozésa eldtt torténik.

A teljesités igazolas soran ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell
— a kiadasok teljesitésének jogossagat,
— a kiadasok 0sszegszerliségét,

— ellenszolgaltatast is magaban foglalo kotelezettségvallalas esetében — ha a
kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgéltatas teljesitését kovetden
esedékes — annak teljesitését.

A bevételek beszedésének teljesités igazoldsa nem sziikséges.

A teljesités igazolas
- aszamlén elhelyezett ,,A teljesitést igazolom” bélyegz6 lenyomattal,
- ateljesités igazoldsanak datumaval, €s
- ateljesités igazolasra jogosult személy aldirasaval

torténik.



Az Avr. 57. § (3) bekezdése szerint az Avr. 53. § (1) bekezdése szerinti
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek esetén nem Kkell elvégezni a
teljesitésigazolast.

1.2.4. Ervényesités

Az Avr. 58. § (1) bekezdésében foglalt eléiras figyelembevételével a Kifizetések esetén
a teljesités igazolas alapjan — az Avr. 57. § (3) bekezdése szerinti esetben annak
hianyéaban is — az érvényesitonek ellendrizni kell

— az Osszegszerliséget,
— afedezet meglétét és azt, hogy

— a megel6z6 iigymenetben az Aht., az allamhaztartds szamvitelérdl szolo
4/2013. (I.11.) Korm. rendelet (Ahsz.), tovabba az Avr. valamint a szabalyzat
hatdlya ald tartoz6 4allamhaztartasi szervezetek belsd szabalyzataiban
foglaltakat megtartottak-e.

Amennyiben az érvényesitd az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belsod
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak.

Az érvényesités nem taghatdé meg, ha ezt kdvetden az utalvanyozé erre irasban utasitja.
A tovabbi eljarasra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell alkalmazni.

Az Avr. 58. § (3) bekezdésében foglalt elbiras alapjan az érvényesités az Avr. 59. § (2)
bekezdése szerinti okmany (utalvanyrendelet) utalvanyozasa elott torténik.
Az Avr. 58. § (3) bekezdése alapjan az érvényesitésnek tartalmaznia kell

— az érvényesitésre utalo megjelolést,

— az érvényesités datumat és

— az érvényesito alairasat.
1.2.5. Utalvanyozas

Az Aht. 38. § (1) bekezdése alapjan

— abevételi eldiranyzatok javara bevételt elszamol és

— akiadasi eldiranyzatok terhére kifizetést elrendelni
—az Avr. 59. § (5) bekezdésében meghatarozott kivételekkel — utalvanyozas alapjan lehet.
A kiadasok utalvanyozasa az érvényesitett okmany alapjan torténik.

A kiadaési eléiranyzatok terhére torténé utalvanyozasra — az Avr. 59. § (5) bekezdésében
meghatarozott kivételekkel —

— ateljesités igazolasat, és az annak alapjan végrehajtott
— ¢érvényesitést

kovetoen Keriilhet sor.



Utalvanyozni

— készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett okmanyra ravezetett,

— mas esetben kiilon irdsbeli rendelkezéssel lehet.

Az Avr. 59. § (3) bekezdésének rendelkezése alapjan kiilon irasbeli rendelkezésen fel
kell tiintetni:

a) az,utalvany” szot,

b) akoltségvetési évet,

c) abefizetd és a kedvezményezett megnevezeését, cimét,

d) a fizetés idépontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,

e) abevétel, kiadas egységes rovartrend és kormanyzati funkci6 szerinti szamat,

f) a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkoz
Ahsz. szerinti kdnyvviteli szamlajanak szamat,

g) a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

h) az utalvanyoz6 keltezéssel ellatott alairasat, elektronikus utalvanyrendelet
esetén a legalabb fokozott biztonsagu elektronikus alairasat,

i) az Avr. 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést,

A Fejér Gyorgy Varosi Konyvtar esetében a 6. melléklet szerinti utalvanyt Kkell
alkalmazni.

A bevételi és kiadasi pénztirbizonylatra ravezetett rendelkezésen az Avr. 59. § (3)
bekezdés szerinti adatokat kell feltiintetni, azzal, hogy az okmanyon mar szereplo
adatokat nem kell megismételni.

Az Avr. 59. § (5) bekezdése alapjan nem kell utalvanyozni:

a kozigazgatasi hatosagi hatdrozaton alapuld, az egységes rovatrend B3.
Ko6zhatalmi bevételek rovatain elszdmolando bevételek beszedését, €s az egységes
rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatasok ellenértéke
¢és B403. Kozvetitett szolgaltatdsok ellenértéke rovatain elszamolando
koltségvetési bevételeket,

a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szamlavezetd altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségvetési
kiadasokat és kamatbevételeket,

az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszdmoland6
finanszirozasi bevételek teljesitését, és

a fedezetkezel6i szamlarodl, valamint — a fedezetkezeli szamlara torténo atutalas
esetén — az épittetdi fedezetbiztositasi szamlarol torténd kifizetéseket.

A bevételek utalvanyozasara - ha az utalvanyozas az Avr. 59 §. (4) bekezdésre
figyelemmel sziikséges, €s a kotelezettséget vallald szerv az Avr. 57. § (2) bekezdése
alapjan eldirta a teljesités igazolasat - a teljesités igazolasat kovetden keriilhet sor.
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IV.
ZARO RENDELKEZESEK

A GAZDALKODASI SZABALYZAT

2021. februar 22. napjan 1ép hatalyba.

Ezzel egy idében a korabban érvényes szabalyzat hatalyat veszti.
Gondoskodni kell arrdl, hogy a szabalyzatban foglalt eldirasokat az intézmény érintett
munkatarsai megismerjék, annak tényét a szabalyzathoz csatolt iven aldirdsukkal

igazoljak.

Keszthely, 2021. februar 22.

Kocsondiné Eisenkorb Gyorgyi
igazgatohelyettes
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Megismerési nyilatkozat

A Gazdalkodasi szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Datum Alairas
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1. melléklet

részére

Az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 52. § (6) bekezdése alapjan ................... —tOl o —ig (vagy:
hatarozatlan idore)

felhatalmazom Ont

hogy a(z) ..oovvviiii i Onkormanyzat nevében a helyi dnkormanyzat
kiadasi eldiranyzatai terhére kotelezettséget vallaljon.

A kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlasara valo felhatalmazas:

terjed ki.

Datum: .................

Polgarmester

NYILATKOZAT

A kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlasara vonatkoz6 felhatalmazast tudomasul veszem,
az arra vonatkozo feladatokat és feleldsséget megismertem.

Datum: .....................

felhatalmazott személy
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1. melléklet
intézmény neve
FELHATALMAZAS

részére

Az allamhéztartasrol szold torvény végrehajtasardl szoldo 368/2011. (XIL 31.) Korm.
rendelet 52. § (1) bekezdése alapjan ................... —t0l —ig (vagy:
hatarozatlan idore)

felhatalmazom Ont

hogy a(z) «.ovveeii i (Koltségvetési szerv) nevében, a koltségvetés
terhére kotelezettséget vallaljon.

A kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlasara valé felhatalmazas:

terjed ki.
Datum: .................

Koltségvetesi szerv vezetdje

NYILATKOZAT

A kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlasara vonatkozo felhatalmazast tudomasul veszem,
az arra vonatkoz6 feladatokat és feleldsséget megismertem.

Datum: ................

megbizott személy
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2. melléklet

intézmény neve

részére

Az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 55.§ (2) bekezdés f) pontja alapjan ................ —tol —ig (vagy:
hatarozatlan idore)

kijelolom Ont
AZ e e Onkormanyzat nevében az dnkormanyzat kiadasai
eldiranyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén a kotelezettségvallalas pénziigyi

ellenjegyzésére.

A pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasara valo kijelolés:

terjed ki.
Datum: .................

polgarmester

NYILATKOZAT

A pénziigyi ellenjegyzési jogkdr gyakorlasara vonatkozo kijelolést tudomasul veszem, az
arra vonatkozo6 feladatokat és felelosséget megismertem.

Datum: .....................

kijelolt személy
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2. melléklet
intézmény neve
KIJELOLES

részére

Az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 55. § (2) bekezdés a) pontja alapjan ................ —tol . —ig (vagy:
hatarozatlan idore)
kijelolom Ont
................... (koltsegvetési szerv)

koltségvetése terhére vallalt kotelezettség esetén a kotelezettségvallalas pénziigyi
ellenjegyzésére.

Az ellenjegyzési jogkor gyakorlasara valo kijelolés:
terjed ki.

Datum: .................

Gazdasagi vezetd

NYILATKOZAT

A pénziigyi ellenjegyzési jogkdr gyakorlasara vonatkozo kijelolést tudomasul veszem, az
arra vonatkozo6 feladatokat és felelosséget megismertem.

Datum: ................

kijelolt személy
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3. melléklet
intézmény neve
KIJELOLES

részére

Az allamhéztartasrol szold torvény végrehajtasardl szoldo 368/2011. (XIL 31.) Korm.
rendelet 58. § (4) bekezdése alapjan ................... —t0l —ig (vagy:
hatarozatlan idore)
kijellom Ont
v vee . (Koltségvetési szervnél)

érvényesitésre jogosult személynek.

Datum: .................

Gazdasagi vezetd

NYILATKOZAT

Az érvényesitési jogok gyakorladsara vonatkozd kijelolést tudomasul veszem, az arra
vonatkoz6 feladatokat és feleldsséget megismertem.

Datum: .....................

kijelolt személy
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4. melléklet

intézmény neve

részére

Az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 57.§ (4) bekezdése alapjan ................... —tOl —ig (vagy:
hatarozatlan idore)

kijelolom Ont teljesités igazolasira jogosult személynek.
A teljesités igazolasara valo kijelolés:

terjed ki.

Datum: .................

intézményvezetd

NYILATKOZAT

A teljesités igazolasra vonatkozo kijelolést tudomasul veszem, az arra vonatkozo feladatokat
¢s feleldsséget megismertem.

Datum: .....................

kijelolt személy
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5. melléklet

intézmeény neve

részére

Az allamhéztartasrol szold torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XIL 31.) Korm.
rendelet 59. § (1) bekezdés, valamint az 52. § (1) bekezdés c.) pontja alapjan ................
—tOl o —ig (vagy: hatarozatlan idore)

kijelolom Ont

az utalvanyozasi jogkor gyakorlasara.

Datum: .................

Polgarmester

NYILATKOZAT

Az utalvanyozasi jogkor gyakorlasara vonatkozo kijelolést tudomasul veszem, az arra
vonatkoz6 feladatokat és feleldsséget megismertem.

Datum: .....................

kijelolt személy
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5. melléklet

intézmény neve

KIJELOLES

részére

Az allamhéztartasrol szold torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XIL 31.) Korm.
rendelet 59. § (1) bekezdés, valamint az 52. § alapjan ................ —t0l o
—ig (vagy: hatarozatlan idore)

kijelolom Ont

az utalvanyozasi jogkor gyakorlasara.

Datum: .................

intézményvezetd

NYILATKOZAT

Az utalvanyozasi jogkor gyakorlasdra vonatkozo kijeldlést tudomasul veszem, az arra
vonatkoz6 feladatokat és feleldsséget megismertem.

Datum: ................

kijelolt személy
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Fejér Gyorgy Varosi Konyvtar Bankszamlaszam: 11749039-15560971

Szervezeti kod 300

Koltségvetés éve 2021 Szémla/Bizonylatszdm
Kotelezettségvallalas szama Szerz6dés szama
Utalvany

Jelen utalvanyozés szerint a fenti kod,- szerz6dési,- kotelezettségvallalasi,- illetve szdmla/bizonylat
szamu véllalds/megbizas hatarid6ben és hidnytalanul teljestilt.

Kotelezettségvallalo

2021, .o

A termék, szolgéltatas vagy beszerzés, ellenértékeként:

| kifizetend6 [ bevételezend6
Szallit6 / Vevoé: Bels6 szamlaszam:
Bankszamlaszam: Atutalas ideje:
Kiils6 szamlaszam: Banki ért. sorsz.:
Teljesités datuma: Teljesités jogcime:
Fizetési hatarid6:

OSSZEG: e evvvieeeeiiiiie e SAZAZ e Forinttal

érvényesitem

1 Atutalas vagy [ készpénz

A fenti érvényesitett 6sszegeket a megjelolt részére, megjelolt cimen a felttintetett koltséghely,-
rovat, tétel terhére utalvanyozom, illetve ellenjegyzem.

érvényesitd pénziigyi ellenjegyz6 utalvanyozoé
2021. ....... 2021. ...l 2021. .........

Elszamolas modja

Tartozik szdmla Kovetel szamla | Gytjtokod Feladatkod |Konyvelési dsszeg

Mellékelt dokumentumok: 1. Megrendelés
2. Szerz6dés
3. Szallitélevél
4. Munkalap
5. Bevételezési bizonylat
6. Egyéb: ...
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AFA bontas

Mentes

Aréanyos

Koteles
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